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Comune di Barano d’'lschia

CITTA' METROPOLITANA DI NAPOLI
Stazione di cura, soggiorno e turismo

Segretario comunale

Obiettivi permanenti
Tutte le funzioni contenute nell’articolo 97 Tuehel regolamento di uffici e servizi dell’'ente;

Obiettivi specifici:

1. Attivita di indirizzo ai Responsabili dellEnte e a tutto il personale sulle novita normative e
interpretative;

2. Gestione amministrativa dei contratti in forma dgitale;

3. Attuazione e definizione degli istituti normativ ed economici riguardanti il personale dipendentén
relazione a quanto previsto dalla vigente normativa dal vigente C.C.N.L. (anche a livello decentrajo
con partecipazione obbligatoria, in qualita di Preglente, agli incontri di contrattazione “decentrata
integrativa”;

4. Gestione delle procedure legate ai controlli d&nte e all'anticorruzione;

5. Coordinamento delle attivita comunali connessdla emergenza da COVID -19

Tempi di realizzazione
Annuali
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PRIMO E QUARTO SETTORE

AMMINISTRATIVO LEGALE
TRIBUTARIO
Servizi: Segreteria del Sindaco, Contratti, Affari GeniemlNotifiche, Affari legali (Contenzioso civile,
amministrativo, tributario, violazioni Codice delkirada), Protocollo, Cultura, Turismo e Sport,igtemnza
sociale ed Invalidi civili, Pubblica Istruzione, e Urbano, Innovazione Tecnologica.

OBIETTIVI PERMANENTI

Assistenza agli Organi Istituzionali in collaboi@ze diretta con il Segretario Generale; servizgatjreteria,
archivio e notificazioni; gestione deliberazionietekrminazioni ed altri atti monocratici; gestiondbd
Pretorio e Protocollo; servizi di segreteria dehddico e degli Amministratori, attivita di comunitae
all'esterno e cura dellimmagine complessiva dattiinistrazione comunale; attivita di raccordo petet
le manifestazioni, incontri, convegni e simili onjgzati dal Comune, anche se di competenza dideti#ri
uffici o servizi; collaborazione ed assistenza@hpetente Servizio in materia di contenzioso aebio ed
assistenza all'ufficio per le sanzioni disciplinapianificazione, programmazione e realizzazione di
interventi di carattere informatico per tutto il iBone; rapporti e collegamenti informatici con aériti;
sicurezza informatica; acquisti di materiale hantwasoftware per tutto il Comune; gestione detemziosi
giudiziari di carattere civile, penale, amministrate del lavoro, con la collaborazione dei Serdzi
riferimento per i singoli contenziosi.

Attivita di studio e programmazione e/o collabooms alla loro realizzazione relativamente allevadi
economiche sul territorio; pratiche inerenti levitth di polizia amministrativa; attivita in genedemandate
al SUAP; Gestione e tenuta dei regolamenti comupaljinali. Gestione del pacchetto assicurativo
comunale (collaborazione adempimenti degli ammiaisti) e rapporti con eventuale Broker;
Collaborazione nella protocollazione in uscita &smnissione pec, fax e racc. con il Segretario eicon
Sindaco in funzione delle necessita che dovesseseptarsi. Aggiornamento costante ed esecuzidfee de
rispettive incombenze in materia di anticorruzierteasparenza.

Gestione complessiva di tutti i tributi comunaliagni loro aspetto; consulenza al cittadino in matei
tributi locali; fatturazione servizi a domanda widuale; gestione del contenzioso tributario. Azipar il
contrasto dell'evasione fiscale anche in collabiaraz con altri enti, con particolare riferimentéAdgenzia
delle Entrate. Funzioni di assistenza ed adempimelativi in ordine ai contratti nei quali I'ente parte in
collaborazione diretta con il Segretario rogantentabilita del personale ed attivita connesse;igest
pensioni.

Rilascio autorizzazioni suolo pubblico.

Funzioni in materia di catasto, agricoltura, caecigesca.

Politiche socio assistenziali, socio sanitarie g@mivenzione sociale; rapporti con le competen8.lA. e
gestione delle problematiche di carattere sociosi@swiale anche a livello sovracomunale; insertmen
lavorativi e borsa lavoro per fasce deboli; prdetdzsociali agevolate (ISEE); contributi assistializ
prevenzione disagio familiare; politiche giovamildella pace; segretariato sociale.

Organizzazione, gestione e controllo del traspsctastico (eventuale), della mensa scolastictyitatdi
assistenza scolastica in genere ed attivita ineflediritto allo studio; attivita integrative didtiche ed
extradidattiche; rapporti diretti con le autori@mpetenti per le singole materie; coordinamentogioaltri
enti territoriali per le attivita di carattere saslico, educativo, sia formale che non formaleuzbne,
formazione e lavoro, partecipazione alla governatecgtoriale nelle materie di competenza; attivitia
collaborazione con le istituzioni scolastiche.

Organizzazione e gestione di manifestazioni dittamaculturale e/o turistico e/o ricreativo e/ojyo.
Promozione turistica e del territorio anche in a@btirazione con altre strutture comunali o con gli e
esterni, sia pubblici che privati.

Promozione ed organizzazione delle attivita e nestéizioni sportive sul territorio;

Verde urbano.
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Obiettivi specifici:

1) Gestione informatica dei documenti amministrativ (delibere e determinazioni) e del servizio di
conservazione sostitutiva dei documenti digitali;

2) Sviluppo e miglioramento progressivo del sito f#uzionale con particolare riferimento
all'inserimento di tutte le informazioni in materie di trasparenza imposte dalla legge;

3) Gestione informatizzata e dematerializzata dellpratiche Suap;

4) Controllo incrociato con I'Ufficio Vigilanza urbana sulla evasione dellimposta di soggiorno, della
TARI e dell'lMU

5) Gestione del’emergenza da Covid-19: aggiornamentmstante e tempestivo sito web dell’Ente con
la normativa ed i provvedimenti adottati in materia

6) Pubblicazione, sul sito istituzionale e nel poale “Trasparenza Barano”, delle Determinazioni dei
propri Settori.

Indicatore di risultato: Atti e documenti attestanti I'esecuzione delle attivita elencateRealizzazione
degli obiettivi generali e peculiari prefissati cparticolare riferimento al rispetto delle scadepee la
redazione degli atti o il compimento di proceduggado di soddisfazione dell’'utenza, verificabileclas
empiricamente

Tempo di realizzazione degli obbiettivi:annuale
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SECONDO SETTORE

SERVIZI DEMOGRAFICI
Servizi: Anagrafe, Stato Civile, Elettorale, Leva Militaftatistica, Giudici Popolari, Trasporti, Personale

OBIETTIVI PERMANENTI

Gestione anagrafe della popolazione e AIRE; Staiterleva militare; elettorale; stranieri, spditelNPS;
rapporti diretti con I'Ufficio Territoriale del Garno in relazione alle materie di competenmpporti
internazionali e gemellaggi, relazioni con il plibo e informazioni; attivita di volontariato saté e
rapporti con le associazioni sociali del territoriteva civile. Servizio assistenza per pratiche di
autocertificazione: trattasi di attivita finalizaatd aiutare quanto piu possibile la numerosa pajmie
anziana al disbrigo di pratiche di autodichiaragioAggiornamento costante ed esecuzione dellettiigpe
incombenze in materia di anticorruzione e traspaxen

Gestione giuridica, economica e previdenziale édeb@nale in collaborazione con il servizio finanba
procedure di accesso agli impieghi di natura dipetel o parasubordinata; attivita generale di ctatoei
sistemi di valutazione dei dipendenti e direttaladmrazione con I'O.L.V./Nucleo di valutazione e il
Revisore per le materie di competenza; gestiorezimi sindacali, contrattazione decentrata azienda
contrattualistica.

Funzioni in materia di trasporto pubblico non dela (TAXI e N.C.C.).

Adempimenti in materia di statistica e giudici ptapd

OBIETTIVI PECULIARI E SPECIFICI:

1. Rilascio certificazioni a vista e/o entro tempceleri. Informazioni all'utenza: Concreta attuazione
della massima informativa all’'utenza e particolareattenzione ai processi di semplificazione introdoit
dalla piu recente normativa. Consolidamento del se&izio di comunicazione ai cittadini della scadenza
del documento d’'identita Personale.

2 Attivazione delle procedure di informatizzazionee dematerializzazione di competenza dell’Ufficio —
gestione delle procedure per la celebrazione delénioni Civili.

3 Completamento del passaggio al’ANPR ;

4. toponomastica comunale: assistenza ai cittadinel passaggio alla nuova toponomastica,

5. Sviluppo e miglioramento progressivo del sito sfituzionale con particolare riferimento
all'inserimento di tutte le informazioni in materie di trasparenza imposte dalla legge;

6. Pubblicazione, sul sito istituzionale e nel poate “Trasparenza Barano”, delle Determinazioni del
proprio Settore.

Indicatore di risultato: Atti e documenti attestanti I'esecuzione delle attivita elencateRealizzazione
degli obiettivi generali e peculiari prefissati cparticolare riferimento al rispetto delle scadepze la
redazione degli atti o il compimento di proceduBzado di soddisfazione dell'utenza, verificabiliche
empiricamente.

Tempi di realizzazione:annuali
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TERZO SETTORE

Area economica finanziaria

OBIETTIVI PERMANENTI

Predisposizione, controllo e gestione complessiea hkilancio triennale e predisposizione del conto
consuntivo; rapporti con il revisore dei conti; odioamento delle procedure per |'acquisizione dorse
finanziarie e ricerca fonti innovative di finanziamo; coordinamento generale delle attivita redativ
all'attuazione del controllo di gestione; coordirearto delle attivita relative alla predisposiziored diano
dettagliato degli obiettivi; aspetti contabili reléagli inventari dei beni mobili e immobili.

Predisposizione di qualunque tipo di documento aluife; gestione delle fasi di entrata, di uscitde2
residui; rapporti diretti con la Tesoreria comunalentabilita economico patrimoniale; adempimeRth)]
IRAP e fatturazioni; gestione mutui ed investimenti

Servizio di economato, consistente nell'acquistbetii d’'uso, materiali d’ufficio e beni mobili iregere, di
carattere generale, per l'intera struttura comyraaiticipi di spese minute di carattere urgenteoinformita
all'apposito regolamento di economato; gestionepiessiva dei contratti per tutte le utenze comunali
Monitoraggio costante della situazione economiawariziaria dell’ente, con particolare riferimento al
rispetto dei vincoli di finanza pubblica, al conlbodi gestione, alla verifica degli scostamenti adissa
rispetto alle previsioni di bilancio, all'incidenzdel contenzioso e della gestione delle partecigatie
risultanze contabili dell’ente, alla situazionesissistenza di situazione debitorie fuori dallatigee del
Bilancio.

Gestione registrazione all’agenzia delle entrate abmtratti di appalto servizi e lavori pubblici @&
locazione.

Attivita di competenza dell’ufficio relative allascossione dei crediti correlati ad ipotesi di dammariale
subito dall'ente. Aggiornamento costante ed eseogzidelle rispettive incombenze in materia di
anticorruzione e trasparenza.

Gestione del patrimonio dell’Ente, in collaborazooon I'Ufficio Tecnico Comunale. In particolare:
Gestione amministrativa e monitoraggio di tuttopdtrimonio immobiliare comunale, con particolare
riferimento ai contratti di locazione, comodatogetuali procedure di compravendita, redazione &ayes
dell'inventario immobiliari.

OBIETTIVI PECULIARI E SPECIFICI:

1. Monitoraggio costante delle previsione concernéinil Pareggio di bilancio, il saldo di finanza
pubblica e monitoraggio delle condizioni di permaenza degli equilibri di Bilancio ai sensi della
novellata normativa di finanza pubblica di riferimento e delle altre certificazioni e attestazioni
concernenti il rispetto degli obblighi di finanza pbblica;

2. Predisposizione dei documenti di programmazioneconomico finanziaria entro i termini indicati
dal’Amministrazione comunale assicurando il rispeto delle prescrizioni di legge obbligatorie;

3. Monitoraggio costante delle utenze (e relativeaviazioni) in relazione all'applicazione delle impate
e tasse comunali e con riferimento alla realizzazi® di una reale azione di contrasto all’evasione
fiscale, approntando gli strumenti e i rimedi necesari ai fini del recupero del non riscosso, di corerto
con il Settore Tributario;

4. Gestione e costante aggiornamento sulle variesfarelative al passaggio al nuovo sistema di
armonizzazione contabile,con particolare riferimento all’espletamento degliadempimenti relativi al
sistema di contabilitd economico patrimoniale e aghdempimenti obbligatori connessi al passaggio al
nuovo sistema;
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5. Pubblicazione, sul sito istituzionale e nel poate “Trasparenza Barano”, delle Determinazioni del
proprio Settore.

Indicatore di risultato: Atti e documenti attestanti I'esecuzione delle attivita elencateRealizzazione
degli obiettivi generali e peculiari prefissati cparticolare riferimento al rispetto delle scadepee la
redazione degli atti o il compimento di proceduBzado di soddisfazione dell'utenza, verificabiliche
empiricamente.

Tempi di realizzazione
Annuali

SETTORE QUINTO E SETTIMO
Area tecnica e tecnica Manutentiva /Proteziondecivi

OBIETTIVI PERMANENTI

Progettazione e/o collaborazione alla stesura tti gli strumenti di pianificazione del territori@
programmazione degli strumenti urbanistici e relattgolamenti attuativi; rapporti diretti con alanti in
relazione alle problematiche della materia; pr@gédhni in genere; varianti PRG; aree PIP e PEEP e
adempimenti relativi, anche di carattere amminiistoa piani di recupero; piani di lottizzazioneprzorti ed
assistenza alle commissioni comunali competentstiggge complessiva di tutte le pratiche edilizie e
procedimenti sanzionatori. Collaborazione con ilmpetente Servizio comunale per i contenziosi
giurisdizionali. Gestione delle trasformazioni &id e urbanistiche del territorio realizzate daygssiti
privati o pubblici diversi dal Comune. Contabilizeane e rendicontazione degli oneri di urbanizzazie
del contributo sul costo di costruzione. Vigilarzaontrollo sull'attivita urbanistico-edilizia egquwedimenti
amministrativi sanzionatori conseguenti; condonitiziol. Istruttoria e vigilanza dei provvedimentndacali

in materia edilizia in coordinamento con il Settot¢éavo ed il Settore Sesto. Programmazione anraiale
pluriennale delle opere pubbliche e la gestioneptessiva della realizzazione delle stesse nelle dedla
progettazione e redazione dei capitolati di gacaupazioni di suolo pubblico per la realizzazionéadori,

di concerto con lo SUAP; rilascio attestazioni etifieazioni nelle materie di competenza; gestione
procedimenti sanzionatori nelle materie di compedeollaborazione con il Servizio addetto nellatgae
dei contenziosi giudiziari nelle materie di compe Procedimenti espropriativi dell'ente, idenéfidosi
I'Ufficio espropriazioni di cui al Testo Unico inateria con la stessa Area Organizzativa. Interventi
carattere manutentivo inerenti il patrimonio imni@se comunale; Procedimenti di scelta del contag@er
l'affidamento di lavori pubblici, forniture e seriji in conformita al D.lgs. 50/2016, alla legisiaaé in
materia e al Regolamento dei contratti dell'enddl;etnanazione del bando fino all'aggiudicazioniénde/a,
Collaborazione con il Settore finanziario nella tge®e del patrimonio immobiliare dellEnte.
Aggiornamento costante ed esecuzione delle rigpetincombenze in materia di anticorruzione e
trasparenza.

Gestione e controllo delle attivita cimiteriali; ajione e controllo dell'attivita di nettezza urbana
derattizzazioni, bonifiche, immissioni in atmosfeaaustica; pulizia cimiteri—verde—pubblicarredo urbano

e energie rinnovabili

Rapporti con le Autorita di A.T.O. per acque eutifinonché con gli Enti / Autorita competenti irdime al
rischio idrogeologico.

Rapporti con le associazioni sportive e gestior@anti comunali.

Coordinamento e direzione degli adempimenti in nie@i sicurezza sui luoghi di lavoro.

Catasto incendi boschivi: adempimenti.

Collaborazione con I'Ufficio Tributi in relaziondle attivita volte al contrasto all’evasione edellisione
fiscale.

Funzioni relative al Demanio: rilascio, rinnovoyvoea, decadenza di concessioni demaniali marittime,
rilascio autorizzazioni per ripascimenti, rilaseotorizzazioni al sub ingresso, variazioni al coote delle




Comune di Barano d’'lschia

CITTA' METROPOLITANA DI NAPOLI
Stazione di cura, soggiorno e turismo

concessioni, vigilanza, emanazione provvedimemikzismatori di autotutela, calcolo e riscossioneoc@n
determinazione indennizzi per abusiva occupazioneri di registrazione, ecc.

Gestione e controllo delle aree demaniali di dante é titolare e di quelle date in concessione.
Aggiornamento costante ed esecuzione delle rigpetincombenze in materia di anticorruzione e
trasparenza.

Coordinamento delle attivita di protezione civile.

OBIETTIVI PECULIARI E SPECIFICI:

1. Ottimizzazione gestione tecnica del settore sotil profilo quanti — qualitativo con rispetto delle
tempistiche normative e regolamentari in materia: @&stione puntuale degli adempimenti riferiti al
settore con particolare riferimento alle D.I.A / SC.ILA.; gestione puntuale delle pratiche di Condono
Edilizio;

2. Predisposizione e monitoraggio degli atti volta consentire la partecipazione dell’'Ente ai bandi
finanziati da enti sovra comunali;

3. Gestione complessiva delle gare pubbliche pergigdicazione di lavori: Compimento di attivita atte
alla puntuale osservanza della vigente normativa @/dei vigenti regolamenti comunali (pubblicazioni,
comunicazioni ecc..) nellambito della gestione del gare d'appalto per opere pubbliche ovvero, nel
rispetto di quanto sopra, con particolare riferimerto all'ottimizzazione delle le stesse.

4. Predisposizione del Programma triennale ed eleacannuale dei lavori pubblici e degli altri
strumenti di programmazione propri dell’'Ufficio. Verifica, in collaborazione con gli uffici finanziari,
della copertura finanziaria della spesa prevista edell’effettivo accertamento della risorsa di
finanziamento corrispondente.

5. Predisposizione del programma biennale degli aacsti di beni e servizi.

6. Adozione del regolamento comunale in materia dincentivi ex art 113dlgs n°50 del 2016

7. Gestione dellemergenza da Covid-19: partecipame attiva al COC ed aggiornamento pagina
facebook del comune

8. Pubblicazione, sul sito istituzionale e nel poate “Trasparenza Barano”, delle Determinazioni dei
propri Settori.

Indicatori: Realizzazione degli obiettivi generali e peculnefissati con particolare riferimento al rispetto
delle scadenze per la redazione degli atti o ilgiomnto di procedure e della ivi prevista procediome
normativamente fissata. Grado di soddisfazionéudetfiza, verificabili anche empiricamente

Tempi di realizzazione: Non definibili in via preventiva ma legati a cagesifici, tenuto conto dei
tempistiche di attuazione del programma triennaleelenco annuale dei Lavori Pubblici. In ogni ca$o
cadenza annuale.
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SETTORE SESTO

Area vigilanza e custodia

OBIETTIVI PERMANENTI

Polizia giudiziaria; Polizia stradale; Polizia coemtiale; Polizia amministrativa; Polizia ediliziad e
ambientale; funzioni ausiliarie di P.S.; prevengan repressione infrazioni alle norme di Polizieale;
vigilanza sull’'osservanza di norme, regolamentijrmanze etc...... ; attivita di servizio ispettivo ansedel
regolamento di organizzazione; prestazioni servidordine e scorte; assistenza a funzioni di
rappresentanza; informazioni, notificazioni, acaewnti; vigilanza sul patrimonio pubblico e sulle
emergenze ambientali; opera di soccorso in casa@athmitd e disastri; gestione dei procedimenti
sanzionatori di competenza; gestione procedurettbgearriti; polizia mortuaria, competenze interéa

di randagismo

Opere ed interventi inerenti la viabilita, i parghe la segnaletica stradale, la tutela e sicureetaerritorio,
lilluminazione pubblica e illuminazione votiva; calinamento delle attivita di Protezione Civile;
Aggiornamento costante ed esecuzione delle rigpetincombenze in materia di anticorruzione e
trasparenza.

Gestione impianti di videosorveglianza fissi e ntiobi

Supporto viabilita (anche con l'apposizione di ageg segnaletica) in relazione ai fenomeni di iasid
stradale.

OBIETTIVI PECULIARI E SPECIFICI:

1) Assicurare la presenza del personale di vigilaazdavanti alle Scuole Elementari e Medie negli orar
di entrata/uscita degli scolari vigilando sul corréto deflusso della circolazione onde evitare situémi
di pericolo;

2) Potenziamento delle attivita di controllo del erritorio e di Igiene Urbana con particolare
riferimento alla lotta al conferimento selvaggio dérifiuti;

3) Effettuare gli opportuni controlli presso le stwutture ricettive volti alla verifica del corretto
versamento all'Ente dell'imposta di soggiorno;

4) Concorrere nella predisposizione di un sistemai @ontrollo e monitoraggio che consenta di elevare
la percentuale di raccolta differenziata;

5) Gestione dell’emergenza da Covid-19: partecipaziorattiva al COC

6) controllo incrociato con I'Ufficio Tributario su lla evasione dell'imposta di soggiorno nonché, semg
di concerto con I'Ufficio Tributario, attivita di v igilanza nella lotta all’evasione / elusione di thuti
comunali.

7. Pubblicazione, sul sito istituzionale e nel poate “Trasparenza Barano”, delle Determinazioni del
proprio Settore.

Indicatori:

Realizzazione degli obiettivi generali e peculiprefissati con particolare riferimento al rispetelle
scadenze per la redazione degli atti o il compimedit procedure e della ivi prevista procedura come
normativamente fissata. Grado di soddisfazionéudefiza, verificabili anche empiricamente

Tempi di realizzazione
Annuali
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SETTORE OTTAVO

PAESAGGIO

OBIETTIVI PERMANENTI

Rilascio autorizzazioni paesaggistiche relativeitali tabilitativi che necessitano di parere; acitme
pareri e N.O. di competenza di altre Amministrarzioglativamente alle autorizzazioni paesaggistiche
ambientali; adozione provvedimenti in materia déesmso ai documenti amministrativi relativamente all
procedure paesaggistiche.

Vigilanza e controllo sull'attivita urbanistico-édia e provvedimenti amministrativi sanzionatori
conseguenti; condono edilizio. Istruttoria e vig#a dei provvedimenti sindacali in materia ediliaia
coordinamento con il Settore Quinto e con il SettBesto.

OBIETTIVI PECULIARI E SPECIFICI:

1. Supporto e assistenza ai cittadini nella compitégone delle pratiche anche al in modo da garantire
che gli istanti siano preventivamente informati deirischi cui potrebbero incorrere in caso di
dichiarazioni mendaci.

2. Attivazioni procedure di misure di sostegno allgpopolazione a seguito del’'emergenza Covid-19

3. Predisposizione di progetti / proposte progettuada candidare ad Avvisi pubblici emanati da Enti
sovracomunali e finalizzati all'erogazione di finarziamenti per la realizzazione / adeguamento di oper
pubbliche, acquisto mezzi, installazione impianti.

4. Pubblicazione, sul sito istituzionale e nel poate “Trasparenza Barano”, delle Determinazioni del
proprio Settore

5. Attivita di supporto nella gestione della manutazione ordinaria e straordinaria del Civico Cimitero
e gestione appalti per forniture connesse alla géshe del cimitero;

6. Attivita di supporto nella gestione per il corréto funzionamento dei Plessi Scolastici dislocatius
territorio comunale ivi compresi gli interventi di manutenzione ordinaria e la gestione appalti per le
relative forniture;

7. Attivita di supporto nella gestione per il corréto funzionamento dei Plessi Scolastici dislocatius
territorio comunale ivi compresi gli interventi di manutenzione ordinaria e la gestione appalti per le
relative forniture;

8. Attivita di supporto nella gestione del ServizidVlanutenzione, per gli interventi riguardanti beni di
proprietd Comunale, nonché appalti per forniture cainesse agli interventi a farsi;

Indicatori

Realizzazione degli obiettivi generali e peculiprefissati con particolare riferimento al rispetelle
scadenze per la redazione degli atti o il compimedit procedure e della ivi prevista procedura come
normativamente fissata. Grado di soddisfazionéudetfiza, verificabili anche empiricamente

Tempi di realizzazione
Annuali




